Microsoft Teams Webinar — Anleitung und allgemeine Information

Um an einem Webinar Giber Teams teilzunehmen, benétigen Sie einen Laptop, einen
Desktop-Computer oder ein Smartphone mit der Teams Applikation installiert. Als
Audioquellen eignen sich an der Stelle die Lautsprecher ihres Computers/Laptop, aber auch
angeschlossene Kopfhérer oder Headsets.

1.Schritt: Registrierung zum Webinar tber Teilnahmelink aus der Bestdtigungsmail

Nach erfolgreicher Anmeldung zum Web-Seminar Giber unsere Webseite, erhalten Sie
rechtzeitig vor Beginn des Web-Seminars einen Registrierungslink. Klicken Sie auf den Link.

AlA AG: lhre Zugangsdaten flir das bevorstehende Web-Seminar am 21.05.2026
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Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank far Ihr Interesse an unserem \Web-Seminar "Aktuelle Rechtsprechung zur Bau- und Architektenhaftung 2026" am
21.05.2026 von 10:00 - 11:30 Uhr.
Uber den folgenden Link konnen Sie sich unter Angaben |hres Namens sowie |hrer E-Mail-Adresse for das Webinar registrieren
https://teams.microsoft. com/meet/3507674246203097p=byesfcmwDaF 3xVzWTM

ach erfolgreicher Registrierung ernalten Sie eine Mail mit dem Beiltritsink. Sie konnen am Webinar Gber den Browser oder direkt Gber

die Microsoft Teams-App teilnehmen.
Im Nachfolgenden finden Sie eine Anleitung zur erfolgreichen Teillnahme am Web-Seminar. Bitte schauen Sie sich diese an, um ggf. im
Vorfeld bereits Fragen zu kldren: hitps:/fwww aia.deffileadmin/Media/AlA/Seminarverwaltung/\Webinare der AIA AG
Bitte beachten Sie, dass die Anerkennung der Kammem sechs bis acht Wochen Zeit in Anspruch nehmen kann. lhre Teilnehmerzertifikate
werden ausgestellt, sobald wir von allen angefragten Kammem die Rickmeldungen haben.
Wir freuen uns Gber lhre Teilnahmel
Mit freundlichen GriiBen
Thao Ly

v

Sie gelangen auf die Seminar-Eventwebsite von Microsoft Teams. Klicken Sie auf
.Registrieren”, um auf die Registrierungsseite zu gelangen.
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Geben Sie dort Ihren Vor- und Nachnamen sowie Ihre E-Mail-Adresse an. Setzen Sie das
Héakchen zu den Geschaftsbedingungen und klicken Sie auf ,Registrieren*.

Test-Webinar
Fr., 08. Mai, 11:00 - 11:30 MESZ

Registrierungsinfformationen
Vorname * Nachname *

Vorname Nachname

E-Mail * ¢

E-Mail-Adresse

@I(h habe Folgendes gelesen und erklare mich damit
i Geschiftsbedi fiir Microsoft Ereignisse *

(] Registrieren D, Abbr.
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Schritt 2: Reqistrierungsmail erhalten
Nachdem erfolgreicher Registrierung (Schritt 1) erhalten Sie umgehend eine E-Mail von
noreply@aia.de

Sie sind fur Test-Webinar registriert.

Hallo-

Ihr Platz ist fir diese Veranstaltung reserviert.

Test-Webinar
Fr, 8. Mai 2026 11:00 - 11:30 (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom,
Stockholm, Wien

Wir freuen uns auf Sie!

Mit freundlichen GriiBen

Veranstaltung anzeigen Ereignis beitreten

Bitte behalten Sie diese Mail bis zum Webinar auf, da diese den Link zum Beitritt in
das Webinar enthalt.



mailto:noreply@aia.de

Schritt 3: Am Webinar teilnehmen:

Offnen Sie die in Schritt 2 gezeigte Mail und klicken Sie auf den Button ,Ereignis beitreten”.
Sie haben die Mdglichkeit das Webinar Gber den Browser oder Uber die Teams App
beizutreten.
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Ihrer Teams-Besprechung beitreten

In diesem Browser fortfahren

Beitreten iber die Teams-App

Sie haben die App nicht?
Jetzt herunterladen

Teilnahme Uber den Browser

Klicken Sie auf ,In diesem Browser teilnehmen® und es 6ffnet sich das folgende Fenster.
Klicken Sie auf bei der Mikrofon- und Kameraabfrage auf ,Zulassen®. Bitte beachten Sie,
dass die Mikrofone und Kameras von den Teilnehmern automatisch im Webinar
ausgeschaltet sind.

@ (5 Microsoft Teams x | 4+

G E) hitpsy/teams.microsoft.com/v2/

teams.microsoft.com méchte X
\@r |hr Mikrofon verwenden

[C] Kamera verwenden

Blockieren Zulassen

Auswihlen Zulassen damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und

Besprechungen in diesem Browser verwenden

kann.




Klicken Sie auf ,Jetzt teilnehmen®. Sie gelangen sie in den Wartebereich und sobald das
Webinar beginnt, werden Sie in das Webinar eingelassen.
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Test-Webinar
Freitag. 8. Mai - 1T1:00 - 11:30 MESZ

@ Computeraudio

Microphone (7- Jabra Engage 65) -

B
L]
B ‘u] Speaker (7- Jabra Engage 65) -

Ihre Kamera ist deaktiviert.

‘i' Telefonaudio
() Raumaudio

") Kein Audio verwenden

Sie nehmen mit lhrem Geschafts-, Schul- oder Unikonto Teil. Wenn Sie anonym
oder mit einem anderen Konto teilnehmen machten, se Sie hierhe

Teilnahme Uber die Teams-App

Klicken Sie auf ,Beitreten tUber die Teams-App“. Klicken Sie auf ,Jetzt teilnehmen*. Sie
gelangen sie in den Wartebereich und sobald das Webinar beginnt, werden Sie in das
Webinar eingelassen.
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Test-Webinar
Freitag. 8. Mai - 1T1:00 - 11:30 MESZ

@ Computeraudio

Microphone (7- Jabra Engage 65) -
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Speaker (7- Jabra Engage 65) -

Ihre Kamera ist deaktiviert.

"'i_" Telefonaudio
() Raumaudio

") Kein Audio verwenden

Sie nehmen mit lhrem Geschafts-, Schul- oder Unikonto Teil. Wenn Sie anonym
oder mit einem anderen Konto teilnehmen machten, sehen Sie hierhe




