
 

 

Microsoft Teams Webinar – Anleitung und allgemeine Information 

 

Um an einem Webinar über Teams teilzunehmen, benötigen Sie einen Laptop, einen 

Desktop-Computer oder ein Smartphone mit der Teams Applikation installiert. Als 

Audioquellen eignen sich an der Stelle die Lautsprecher ihres Computers/Laptop, aber auch 

angeschlossene Kopfhörer oder Headsets. 

 

1.Schritt: Registrierung zum Webinar über Teilnahmelink aus der Bestätigungsmail 

 

Nach erfolgreicher Anmeldung zum Web-Seminar über unsere Webseite, erhalten Sie 

rechtzeitig vor Beginn des Web-Seminars einen Registrierungslink. Klicken Sie auf den Link. 

 

 Sie gelangen auf die Seminar-Eventwebsite von Microsoft Teams. Klicken Sie auf 

„Registrieren“, um auf die Registrierungsseite zu gelangen. 

 



Geben Sie dort Ihren Vor- und Nachnamen sowie Ihre E-Mail-Adresse an. Setzen Sie das 

Häkchen zu den Geschäftsbedingungen und klicken Sie auf „Registrieren“. 

 

 

Schritt 2: Registrierungsmail erhalten  

Nachdem erfolgreicher Registrierung (Schritt 1) erhalten Sie umgehend eine E-Mail von 

noreply@aia.de  

 
 

Bitte behalten Sie diese Mail bis zum Webinar auf, da diese den Link zum Beitritt in 

das Webinar enthält. 

 

 

mailto:noreply@aia.de


Schritt 3: Am Webinar teilnehmen: 

Öffnen Sie die in Schritt 2 gezeigte Mail und klicken Sie auf den Button „Ereignis beitreten“.  

Sie haben die Möglichkeit das Webinar über den Browser oder über die Teams App 

beizutreten. 

 
 

Teilnahme über den Browser 

Klicken Sie auf „In diesem Browser teilnehmen“ und es öffnet sich das folgende Fenster. 

Klicken Sie auf bei der Mikrofon- und Kameraabfrage auf „Zulassen“. Bitte beachten Sie, 

dass die Mikrofone und Kameras von den Teilnehmern automatisch im Webinar 

ausgeschaltet sind. 

 

 
 

 

 



Klicken Sie auf „Jetzt teilnehmen“. Sie gelangen sie in den Wartebereich und sobald das 

Webinar beginnt, werden Sie in das Webinar eingelassen. 

 
 

 

Teilnahme über die Teams-App 

Klicken Sie auf „Beitreten über die Teams-App“.  Klicken Sie auf „Jetzt teilnehmen“. Sie 

gelangen sie in den Wartebereich und sobald das Webinar beginnt, werden Sie in das 

Webinar eingelassen. 

 


